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1. Ingreso al Sistema

1.1. Ingresa a la pagina web www.consejo.org.ar

@ Home| Consejo X +

¢ - ]

# Aplcaciones @ Videos @ Continuar a portas.

75 GESTION
Y FUTURD

Gananicias: solicitamos Ia postergacisn
de la presentacion de la declaracion
jurada

A

.

\
s
i

1.2. Ingresa a “Legalizaciones” siguiendo alguna de las alternativas u opciones de acceso:

e “MENU”, selecciona la opcién “Herramientas Profesionales” y luego la opcién
“Legalizaciones”.

(@ consejo sesTioN
Y FUTUROD

Home Herramientas Profesionales

Institucional
Modelos de EECC e Informes

Herramientas Profesionales
Normas profesionales

Micrositios Profesionales i
Edicon Prestaciones

Capacitacién Profesional Hanorarios minimos Trivia by Consejo

Servicios indices y tasas Vencimientos impositivos

BAmE:

Comisiones
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* “Herramientas Profesionales” e ingresa en “Legalizaciones”.

@ consejo 75 sesTion WGt

¥ FUTURD

Més Noticias Gunace Ldeslas i licks (o

Gonutta pédice anl e oozt
21 7L ovo acrvivio 3z uestrs
o Mecis:

SAIrHAT s et anrar wsenia
12 $0Macs Ci8 5 NHICoS parE 10
W3 oatapaa

Dialopamos aobre divz-sidad ¢n

Impigsto PAIG 2rvieros Necistra de Cmolzedo-es Crrergercie senitaria. b ol lcorar una soz edac n°da

prepuests al Comité de onilne 3ol cltamos rds Lempa ectuallzames |a Jula cor tacas  ikuaiaiia

Cvauasian v Montereo dzl paraprsents [a informazidn  lasnavedacesno-mat vas

Frog-amanTe FACRGE: lIEMare8 8 2370Ur 05

Hearienla: Profesionales o ntas @

/\\ " ~
% @) I;] @._‘9.‘
Legeizaciones Asesoraniento Modelos de i Apl L B
Informes Impositivos

Conoce nuestra ofertz
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- == RenamaCiztificso Cwscade == leaumte
e b B s B prtemontat
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1.3. Selecciona “Medios de pago habilitados”.

@ consejo guos MICUENTA WEBMAIL

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones

Aranceles vigentes ¥

Sistema de Instructivos
LegalizaCiones Web Medios de pago habilitados

-
@ hat por WhatsApp | I

Verificaciones e historial

G
Informe para Fines Fiscales (

1.4. Haciendo Click en “Sistema de pago Electrénico”
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Medios de pago habilitados

Herramientas Profesionales \ Legalizaciones \ Medios de pago habilitados

Historial de pagos realizados - Portal
® IMPORTANTE Recordé que el pago del tramite se realiza dentro del sistema y una vez de Pagos
finalizado y aprobado por parte del area de Legalizaciones.
Si querés consultar los pagos efectuados con
tarjeta de crédito o QR podrés hacerlo a
través del Sistema de Legalizaciones Web o
ingresando desde aqui

@ Tarjetas de débito y crédito - Portal de Pagos

(>) Pagoscon QR - Portal de Pagos

@ Sistema de Pago Electrénico

1.5 Se desplegara el acceso a la plataforma, en la opcidn “desde Aqui”:

Tarjetas de débito y crédito - Portal de Pagos

©

Pagos con QR - Portal de Pagos

O

Sistema de Pago Electronico

©

Através de este sistema podras cargar saldo mediante transferencias o tarjetas,
facilitando la gestion del pago de tus tramites
Administra tu cuenta o cred una ingresando desde aqui.




®
c n S e Profesional de Ciencias Econémicas
de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

GESTION Y FUTURD

Adhesion al Sistema

1.4. Ingresa al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones de acuerdo con el subproceso 1.”
Ingreso al Sistema”

1.5. Selecciona la opcién “Adherir” del menu “Registracion” o “Adhesion” ubicada en el extremo
izquierdo de la pantalla.

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Menu: Ingreso
Login
Ingresando Mimero de Cuenta y Clave podra acceder a las diferentes opciones que se encuentran
disponibles en el menud.
Términos y
Condiciones Nimero de Cuenta Clave
Recuperar ‘ ‘
Datos de
Adhesiones
Instructivo Ingresar
Registracidn

Siusted ain no posee cuenta acceda faciimente completando los datos solicitados.
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1.6. Visualiza el menu “Generacidon de Adhesion al Sistema”. completa los siguientes datos, tilda
la opcidn “Aceptar los Términos y Condiciones del Servicio” y presiona “Confirmar Adhesion”.

1.6.1. “Datos del Titular”:

e “CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacién Tributaria, Clave Unica
de ldentificacidén Laboral o Clave de Identificacidn

e “Titular de la Cuenta”: Ingresa datos de la persona fisica o juridica
* “CBU”: Ingresa Clave Bancaria Uniforme
e “Alias”: Ingresa el alias asociada a la Clave Bancaria Uniforme

e “Calle”: Ingresa domicilio y completa los campos “Nro”,”Piso”,”Dpto” y Cddigo
postal “C.P”

e “Clave”: Genera clave de acceso al sistema y vuelve a completarlo en el campo
“Reingrese Clave”

(@ consejo

Profesional de Ciencias Econfmicas de 12 Ciuded Auténoma de Buenos Aires

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

L Generacidén de Adhesidn al Sistema
Login
Adhesién Los datos solicitados a continuacién son esenciales para la generacion de la cuenta. Los mismos facilitardn
los canales necesarios para la utilizacion de esta modalidad de pago.
Términos y
Condiciones Datos del Titular
Recuperar Completar los campos detallados a continuacién con la informacion referida a la persona fisica 6 juridica que
Datos de serd el propietario de los fondos disponibles en la cuenta.
Adhesiones
Instructivo

‘CUIT." CuIL/ CDI | ‘Titular de la Cuenta |
csu Alias

\ | | |
Calle Nro Piso Dpto C.P.

| [ Y N O I

Defina su clave de acceso al sistema

Clave Reingrese Clave
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1.6.2. “Administrador de la cuenta”:

¢ “Nombre Completo”: Ingresa el nombre completo de la persona que tiene las
facultades para operar en nombre del titular.

e “CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacién Tributaria, Clave Unica de
Identificacion Laboral o Clave de Identificacion

e “Mail”: Ingresa correo electrénico
* “Teléfono de Contacto”: Ingresa nimero telefénico de contacto

e “En caracter de”: Ingresa la relacién laboral que relaciona al titular de la cuenta.

Administrador de la Cuenta

Completar los datos detallados a continuacidn con la informacidn referida a |a persona que tiene las
facultades para operar en nombre del titular.

Nombre Completo CUIT / CUIL / CDI

Mail Teléfono de Contacto

En caracter de

(Complete con la relacion laboral que lo une al titular de la cuenta.)

Verifique los datos antes de confirmar el envio de la solicitud de adhesién.

I [] Heleido y acepto los términos y condiciones del servicio. I

Ver términos y condiciones

Con relacion a mis datos personales aqui brindados, manifiesto que los mismos resultan veraces y presto mi
expreso consentimiento para gue ellos sean objeto de tratamiento por el CPCECABA, exclusivamente a los
fines para los cuales fueron suministrados. Manifiesto asimisme gue he sido debidamente comunicado de la
informacion descripta en el art. &° de la ley 25.326 de Proteccion de los Datos Personales.
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1.7. Visualiza la leyenda “La Cuenta se ha creado satisfactoriamente. Usted se ha adherido al
Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones” y el nUmero de cuenta generado.

* En caso de ingresar un dato incorrecto o incompleto, el sistema notificara y solicitara
el reingreso de datos.

Ia Cindad Autsnoma de Buetos Aves

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Importante
+ La Cuenta se ha creado satisfactoriamente.
+ Usted se ha adherido al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones.

I Cuenta: NUMERO I

Datos de la Cuenta

2. Ingreso y administracion del Sistema de pago electrdénico

2.1. Ingresa al Sistema de Pago Electrdnico de Legalizaciones de acuerdo con el subproceso 1.”
Ingreso al Sistema”

2.2. Completa los campos “Numero de Cuenta”,” Clave” y presiona “Ingresar”.

e También se podra acceder al menu ingresando en “Login”

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Menu:

Ingreso
Login
Adhesisn Ingresando Mumero de Cuenta y Clave podra acceder a las diferentes opciones gue se encuentran
disponibles en el menu.
Términos y
Condiciones Nimero de Cuenta Clave
Recuperar | |
Datos de
Adhesiones
Instructivo Ingresar
Registracidn

Si usted aun no posee cuenta acceda faciimente completando los datos solicitados.
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.

2.3. Visualiza el menu “Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones”:

(@ consejo

Frofasional de Clencias Beanomicas de la Gludad Aukinoma de Buencs Alras

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones -
Referencias

Cuenta:
- N®

Menu:
o Importante
Inicio = Habilitado para generar nuevas autorizaciones. Posee sakdo disponible.

Modificar / Baja » Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 20 dias.

Cuenta Disponible:

Crear

Autorizacion Cuenta: NUMERO 42734 En tramite:
web S

Autorizacion Datos de la Cuenta

vien Habilitado -
Certificaciones

varias

o Fecha de Adhesidn Fecha de Ultima Modificacion Fecha de Ultima Modificacion Disponible
rear

Autorizacidn

Presencial
resenclE Monto Disponible Monte en Tramita

Cons\:lltar. . s s
Autorizacion

Maovimient
en Cuenta

Datos del Titular
Maovimientos
Déhitos y
Creéditos

CUIT/ CUIL/ CDI Titular de la Cuenta
Acreditar

Importe
Maovimientos ceu Alias
Decidir
Términos y Calle

o Nro Piso Dpto CP.
Condiciones

Instructivo

Salir

2.3.1. En la parte central de la pantalla:

¢ Un cartel que indica que la cuenta no posee fondos, o que se encuentra habilitada para
operar en el caso de contar condichos fondos, seglin corresponda.

* Los datos de la cuenta:

Fecha de adhesion;

Fecha de ultima modificacion;

Fecha de ultima modificacién disponible;

Monto disponible (no incluye el monto en tramite);
Monto en tramite (de las autorizaciones en curso).

0O O O O O

e Los Datos del Titular y del Administrador de la Cuenta, descriptos en el punto 2.3.1y
2.3.2

3.3.2 En la parte izquierda de la pantalla, el menu con las opciones detalladas a continuacién:
e Inicio: Direcciona a la pantalla principal del Sistema.

e Modificar / Baja Cuenta: Permite modificar los datos de la cuenta o dar de baja la
misma.
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e Crear Autorizacién Web: Permite generar autorizaciones para legalizar trdmites via
web. Esta opcion solo estara disponible cuando existan fondos en la cuenta. Ver
subproceso 5 para conocer cémo utilizar su funcion.

e Autorizaciéon Web certificaciones vs: Permite generar autorizaciones para legalizar
distintas certificaciones. Esta opcidn solo estara disponible cuando existan fondos en la
cuenta. Ver subproceso 6 para conocer todas sus funciones.

o Crear Autorizacién presencial: Permite generar autorizaciones para legalizar presencial
de acuerdo con el subproceso 7.

e Consultar Autorizacidén: Se muestran las autorizaciones creadas y el estado en que se
encuentran:

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Autorizacidn de Débito en Cuenta

Buscador de Autorizaciones

Ingerse a continuacion algun critenio de busqueda para filtrar la informacidn de las autorizaciones generadas.

Himero CUIT / CUIL / DI Mro. Identificacicn Fecha Desde  Fecha Hasta Todas

L] | || || | | -

==

o Pendiente: la autorizacién aun no fue presentada en el Consejo.

o Legalizada Parcial: la autorizacién fue presentada pero no todas

las operaciones realizadas.

o Legalizada completa: la autorizacion fue presentada y todas las

operaciones realizadas.

o Anulada: la autorizacién fue rechazada por no cumplir con los

requisitos necesarios para legalizar.

o Movimientos en cuenta: muestra los movimientos de fondos en la cuenta para
efectuar acreditaciones de acuerdo con el subproceso 4. “Acreditaciones en
cuenta “.

e Movimientos Débitos y Créditos: Muestra todos los movimientos, acreditaciones,
autorizaciones, legalizaciones, anulaciones, etc.

e Acreditar importe: muestra los medios de pago habilitados para acreditar dinero en la
cuenta de Pago Electrdnico.

e Movimientos decidir: Muestra los movimientos de dinero entre la cuenta de Fondos
Disponibles y el Sistema de Pago Electrdnico.
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e Términos y Condiciones: Permite consultar los Términos y Condiciones del Sistema.
e Instructivo: Instructivo de Sistema de pago electrénico de Legalizaciones.

e Salir: Abandona el sistema.

3. Acreditaciones en Cuenta
3.1. Transferencia Bancaria:
3.1.1. Ingresa en Home Banking:

¢ Para que las transferencias impacten en la cuenta de pago electrénico, la misma debe
ser realizada desde el CUIT y CBU del titular de la misma.

e Selecciona la opcidon “Cuentas”, despliega “Transferencias” y luego “Hacia otras
cuentas”

3.1.2. Completar el CBU / Alias del destinatario, fecha y monto exacto de la operacion.
e CBU: 0070039920000009263004
e CUIT: 33-54666366-9.
* Banco: GALICIA.
e Alias: CONSEJO.SIPEL

o Tiempo de acreditacion: de 24 a 48 horas habiles. En caso de haber transcurridos
las mismas, debera enviar un correo a tesoreria@consejocaba.org.ar con el
comprobante de transferencia y nimero de cuenta, para poder verificar el
estado de la misma.

3.1.3. Confirma que los datos sean correctos seleccionando la opcidn “Verificar CBU / Alias”.
3.1.4. Ingresa el importe a acreditar luego de visualizar los datos de la cuenta destinataria.

3.1.5. Confirma la operacion y visualiza el comprobante de la operacién.

3.2. Tarjeta de Crédito / Debito:

3.2.1. Ingresar a la cuenta de Pago Electrénico en la cual se quiere acreditar el dinero, segun se
indica en punto 3.

3.2.2. Acceder a la opcidon “Acreditar importe” que se ubica en el menu de la izquierda.
3.2.3. Seleccionar “Tarjeta de Crédito / Debito”.

3.2.4. Ingresar el importe a acreditar.


mailto:tesoreria@consejocaba.org.ar
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3.2.5. Seleccione la tarjeta con la cual desea abonar.

3.2.6. Ingrese los datos de la tarjeta y confirme la operacion.

3.3. Acreditacion por duplicidad de pago

En los casos en que, por cualquier motivo, se haya realizado un pago duplicado,
independientemente del medio de pago utilizado, el importe duplicado se acreditara como un
saldo a favor en la cuenta del sistema de pago electrénico, para su utilizacion futura.

3.4. Acreditacién por anulacidn de tramite

En los casos en que un tramite sea anulado, el importe abonado, independientemente del
medio de pago utilizado, se acreditara como saldo a favor en la cuenta del sistema de pago
electrdnico, para su posterior uso.

4. Generacion de Autorizaciones para Legalizar Via Web

4.1. Una vez cargado el tramite y confirmada su aprobacidn, elegir el medio de pago “Sistema
de pago electrdénico y presionar “continuar”

Seleccionar la forma de pago

Debe seleccionar una opcion v

Debe seleccionar una opcién

Interbanking

Cuenta corriente

Sistema de pago electrénico

Tarjetas
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4.2. Visualiza la pantalla “Gestion de Pago” con la confirmacion de que la operacién fue
enviada al sistema de pago electrénico. Desde alli puede ingresar al link de Sist. De pago
Electrénico para ingresar con su numero de cuentay clave.

Gestion de Pago

Documentacién | Resultada de Pago

La operacion fue enviada al Sistema de pago electrdénico

Datos procesados

N° de trémite: 10233
Tramite realizado por
Correspondiente a:
CUIT:

Pulse aquisi desea pagaf: |55 850G S

Te recordamos que podras realizar el pago
ingresando a la cuenta de Sistema de Pago

Electrénico de Legalizaciones, con usuario y

contrasefia, e ingresar el nimero de tramite

para generar la autorizacion. Una vez finalizado

el paso anterior, podras efectuar la descarga

del tramite legalizado

Total a pagar: $6'500.00

4.3. Ingresa al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones de acuerdo con el subproceso 1.

" Ingreso al Sistema”

5.4 Selecciona la opcién “Crear autorizacion Web” se ubica en el extremo izquierdo de la

pantalla.
Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones
Menu:
Importante
Inicio

Maodificar / Baja
Cuenta

Crear
Autorizacion
wWeb

Autorizacion
Web
Certificaciones
varias

Crear
Autorizacion
Presencial

Consultar
Autorizacion

- Habiltado para generar nuevas autorizaciones. Posee saldo disponible.
» Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 30 dias.

Cuenta: NUMERO 42734

Datos dela Cuenta

Fecha de Adhesidn Fecha de (tima Modificaciin Fecha de (ttima Modificacidn Disponible
Monto Disponible Monto en Tramite
] s

Referencias

Cuenta:
-N°

Disponible:

-]

En tramite:
g

Habilitado -
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5.5. Completa los datos de “Identificacion de Cliente”

o “CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacién Tributaria, Clave Unica
de Identificacién Laboral o Clave de identificacion

o “Nrodeldentificacién”: Ingresa, sélo en caso de que el cliente no posea los datos
mencionados en el punto anterior. Por ejemplo: sociedades extranjeras,
sociedades en formacion, etc.

o “Descripcidn de la Identificacion”: Ingresa tipo de identificacidn. Por ejemplo:
DNI, Pasaporte, ldentificacidon sociedad extranjera, etc.

o “Titular de la Documentacidn”: Ingresa el titular de la documentacién”

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Autorizacion de Débito en Cuenta

El administrador de la cuenta debera confeccionar la autorizacion para cada cliente que presente a legalizar
haciendo uso de esta modalidad de pago.

Identificacion del Cliente

Datos particulares del titular de la documentacion.

CUIT/ CUIL / CDI Mro. Identificacion Descripcidn de la Identificacidn

Titular de la Documentacidn

5.6. Completa el nimero de tramite, y presionar “buscar”

Detalle de Documentacion con Presentacion WEB

Zeleccione y especifigue la documentacion a presentar via WEB.
Sistema de Legalizaciones Web

Ingrese el Numero de Tramite generado en el Sistema de Legalizaciones via Web y presione "Buscar”,
apareceran los datos particulares del mismio.
Sino ez el deseado puede desvinculario de la autorizacidn presionando la ){

Wro. de Tramite
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5.7. Unavez encontrado el trdmite, presionar “Generar autorizacion”

Sistema de Legalizaciones Web

Ingrese el Nimero de Tramite generado en el Sistema de Legalizaciones via Web y presione "Buscar”,
aparecerdn los datos particulares del misma.
i no es el deseado puede desvincularle de la autorizacion presionando Iax.

Nro. de Tramite

Mro. de Tramite Descripcidn Fecha Importe

10233 X

‘ Legalizacion Web Nro. de Trémite 10232 encontrado.
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5.8 Visualiza el resumen de la autorizacidn cargada. Puede presionar el boton “Versidon para

imprimir” para tener el comprobante:

Sistema de Pago Electrdnico de Legalizaciones

Importante
= La autorizacion s& ha cargado correctaments con el codigo 16318

Autorizacién de Débito en Cuenta - Himero SHIEER

Identificacion del Cliente

Datos particulares del titular de |a documentacidn.

CUIT/ CUIL f Ol Mro. Identificacion Descripcion de la identificacicn

Titular de la Documentacidn

Detalle de Documentacicn

Seleccione y especifigue la documentacion a pressntar.
Sistema de Legalizaciones Web

Numeros de Tramite seleccionados.

MNe s= encontrarcn elementos.

IMPORTE DE LA AUTORIZACION: 5 (D

Impresion de la Autorizacion

Imprima la Autorizacion desde aqui.

Version para Imprimir
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5. Generacion de Autorizacion web para certificaciones varias.
Dentro de esta autorizacion se va a poder abonar el siguiente tipo de documentacion:
o Cert. Ingresos Migraciones
o Certif. Constitucidn Empresas en IGJ
o Certificacion de ingresos
5.1. Una vez cargado el tramite y confirmada su aprobacién, elegir el medio de pago “Sistema

de pago electrénico y presionar “continuar”

Seleccionar la forma de pago

Debe seleccionar una opcion v

Debe seleccionar una opcién

Interbanking

Cuenta corriente

I Sistema de pago electrénico I

Tarjetas

5.2. Visualiza la pantalla “Gestién de Pago” con la confirmacién de que la operacidn fue
enviada al sistema de pago electrdnico. Desde alli puede ingresar al link de Sist. De pago
Electrénico para ingresar con su nimero de cuenta y clave.

Gestion de Pago

Documentacion | Resultado de Pago

Te recordamos que podras realizar el pago

o R R . ingresando a la cuenta de Sistemna de Pago

La operacion fue enviada al Sistema de pago electrénico . . )
Electrénico de Legalizaciones, con usuario y
contrasena, e ingresar el numero de tramite
para generar la autorizacion. Una vez finalizado
el paso anterior, podras efectuar la descarga

Datos procesados del tramite legalizado

N° de trémite:
Tramite realizado por
Correspondiente a:

CUIT:
Pulse aqui si desea pagar| | =58 Sl EEE G

Total apagar: §
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5.3. Ingresa al Sistema de Pago Electrdnico de Legalizaciones de acuerdo con el subproceso 1.
” Ingreso al Sistema”

5.4. Selecciona la opcién “Autorizacién Web certificaciones varias” se ubica en el extremo
izquierdo de la pantalla.

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Meanu:
Inicio
Modificar / Baja
Cuenta

Crear
Autorizacidn
wWeb

Autorizacion
wWeb
Certificaciones
varias

=
Crear
Autorizacion
Presencial

Consultar
Autorizacicn

Importante
» Habilitado para generar nuevas autorizaciones. Posee saldo disponible.
» Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 30 dias.

Cuenta: NUMERO

Datos de la Cuenta

Fecha de Adhesion Fecha de Uitima Modificacion Fecha de Utima Modificacion Disponible
Monto Disponible Monto en Tramite
] S

Referencias

Cuenta:
- N®

Disponible:

-

En tramite:
s

Habilitado -
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5.5. Completar titular de la documentacién y nimero de tramite y presionar “buscar”. Una vez
encontrado el tramite, presionar “Generar autorizacion”.

Autonzacion da Didbito &0 Cuanta

El acrministrador de la cuerts debecd confeccionar s autorizacidn par cada cliente gue presente al
hacmnadc uis de et modslidsd de pago

ldgn ki scidn del Clisnts

Dstios particaanes ol Wolai 06 |4 S umentszian

CLT £ CUHL 0 Tifular e Ly Daaciirmae it iien
f

|PruEBA

L

Datalin de Docomentacidn corn Prosentacion WEB
Sabecoione v eopenifipue 1y dooumentacdn a presentar via WEE.

Sivtema de Legalizacionas Web

Ingress @l Mamans de Trimite generada on ol Sivtema de Lagalizssionet oia Web y prosiors “Buss

asrbterhn kot dabea particulice S8l milma
Si o py pl devegnte punde dervvimculano e Le oo raesie mmux

Mre de Triemstn
oz ] ==
Hrn. e Descripida Faacha Imigarie
Trhmille
i) Infarmes/Cerficsoones Constitucidn g x

Empre=is en 1.G.J

Legalzackin Web hro. de Trdmibe ‘0537 encontrado
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6. Creacion de autorizaciones para Legalizar (Tramites Presenciales)

6.1. Ingresa al Sistema de Pago Electrdnico de Legalizaciones de acuerdo con el subproceso 1.”
Ingreso al Sistema”

6.2. Selecciona la opcién “Crear Autorizacién presencial” que se ubica en el extremo izquierdo
de la pantalla.

@ consejo

Profesional de Ciencias Economicas de 1a Ciudad Auténoma de Bus

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones
Referencias

Menu:
Importante =2

Inicio + Habilitado para generar nuevas autorizaciones. Posee saldo disponible.

Madificar / Baja + Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 30 dias.

Cuenta

Disponible:
Crear s

Awutorizacion Cuenta: NUMERD
Web En tramite:

Autorizacidn Datos de la Cuenta

Web

Certificaciones Habilitado -
varias

Fecha de Adhesidn Fecha de Ultima Modificacién Fecha de Ultima Modificacién Disponible
Crear

Autorizacidn
Presencial

Monto Disponible Monto en Tramite
Consultar s 5
Autorizacidn
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6.3. Completa los datos de “Identificacion del Cliente”.

e “CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacién Tributaria, Clave Unica de
Identificacion Laboral o Clave de Identificacidon

e “Nro de ldentificacién”: Ingresa, sélo en caso de que el cliente no posea los datos
mencionados en el punto anterior. Por ejemplo: sociedades extranjeras, sociedades en
formacion, etc.

e “Descripcidn de la Identificacion”: Ingresa tipo de identificacion. Por ejemplo: DNI,
Pasaporte, Identificacidn sociedad extranjera, etc.

¢ “Titular de la Documentacién”: Ingresa el titular de la documentacion.

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Autorizacion de Débito en Cuenta

El administrador de la cuenta debera confeccionar la autorizacidn para cada cliente que presente a legalizar
haciendo uso de esta modalidad de pago.

Identificacion del Cliente

Datos particulares del titular de la documentacion.

CUIT / CUIL/ CDI Nro. Identificacion Descripcion de la Identificacidon

Titular de la Documentacion
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5.4. Completa los datos solicitados acerca de la documentacién a legalizar:
¢ Una misma autorizacion puede contener varias operaciones, por ejemplo, un Estado

Contable, un origen de fondos y demas documentacion.

Detalle de Documentacion con Presentacion PRESENCIAL
Seleccione y especifique la documentacion a presentar via PRESENCIAL.

Sistema de Carga Inicial de Balances

Ingrese el numero generado en el Sistema de Carga Inicial de Balances y presione “Buscar”, apareceran los
datos particulares del mismo.
Sino es el deseado puede desvinculario de la autorizacion presionando la x

Nro. de Carga Inicial

Actuaciones Profesionales Sobre Manifestaciones De Bienes Y Por Cumplimiento De Normativas De
La UIF

Comprende Manifestaciones de bienes, origen licito de fondos, y similares de personas humanas y de
todo tipo de entes comerciales y civiles.

Importe Involucrado Total Arancel  Cantidad
O Hasta $ 3.000.000 XXHHX |:|
0O Desde $ 3.000.001 hasta $ 6.000.000 XXHHX |:|
O Desde $ 6.000.001 hasta $ 13.000.000 KKHK l:]
0 Mas de $ 13.000.000 XXHHX D

Actuaciones Profesionales Sobre Ingresos

Comprende Certificaciones de Ingresos personales, ingresos de personas humanas. y similares.

Importe Involucrado Total anualizado Arancel Cantidad
0 Hasta $ 3.000.000 XXX |:|
O Desde $ 3.000.001 hasta $ 6.000.000 XKKK D
O Desde S 6.000.001 hasta $ 13.000.000 YOO D
O Mas de S 13.000.000 HXXHK |:|

Demas Documentacion
Concepto Arancel Cantidad

O Objeto: Reintegros de IVA (AFIP), Precios de YOO D

transferencia e Instrumentos derivados
0O Demas documentacion XXX |:|
0 Inscripcion Base de Datos OO0 |:I
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5.4.1. En el caso de presentar Estados Contables, ingresa el nUmero de tramite previamente
generado de acuerdo con el Instructivo Externo CP-LCO-IEX-004- “Carga Inicial de Estados
Contables”.

¢ Esta modalidad, solo aplica para presentacién de forma presencial.

¢ El nimero de tramite que debe ser ingresado para autorizaciones presenciales es el
obtenido en la Carga Inicial.

Detalle de Documentacidn con Presentacion PRESENCIAL

Seleccione y especifique la documentacion a presentar via PRESEMCIAL.
Sistema de Carga Inicial de Balances

Ingrese el nimero generado en el Sistema de Carga Inicial de Balances y presione "Buscar”, apareceran los
datos particulares del mismo.
Sino es el deseado puede desvinculario de la autorizacidn presionando la X

Mro. de Carga Inicial

T e
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5.4.2. En caso de que no se presente un Estado contable tilda la/s opcidn/es correspondiente/s
segln el tipo de documentacién y escala de importe involucrado e ingresa la cantidad de
ejemplares por cada opcidn tildada.

A i Profesi les Sobre ifestaci De Bienes Y Por Cumplimiento De Normativas De
LaUIF

Comprende Manifestaciones de bienes, origen licito de fondos, y similares de personas humanas y de
todo tipo de entes comerciales y civiles.

Importe Involucrado Total Arancel Cantidad
O Hasta § 3.000.000 6500 l:l
O Desde § 3.000.001 hasta § 6.000.000 1100 l:l
(] Desde $ 6.000.001 hasta § 13.000.000 16600 l:l
O Mas de $ 13.000.000 19300 |:|

Actuaciones Profesionales Sobre Ingresos

Comprende Certificaciones de Ingresos personales. ingresos de personas humanas. y similares.

Importe Involucrado Total anualizado Arancel Cantidad
O Hasta § 3.000.000 6500 l:l
O Desde $ 3.000.001 hasta $ 6.000.000 11100 l:l
O Desde $ 6.000.001 hasta $13.000.000 16600 |:|
(] Mas de $ 13.000.000 19300 l:l

Demds Documentacién

Concepto Arancel Cantidad

O Objeto: Reintegros de IVA [AFIP), Precios de 16600
transferencia e Instrumentos derivados

O Demas documentacion 6500 l:l

O Inscripcidn Base de Datos 6500

G Antorizacié

5.5. Presiona el botén “Generar Autorizacién”, una vez cargados todos los datos de la
documentacién a presentar.

Debe generar una autorizacion por cada cliente y no por cada legalizacién.

O Inscripcidon Base de Datos 6500 |:|

5.6. Visualiza el resumen de la autorizacion cargada y verifica que la seleccion sea correcta.

5.6.1. En el caso de que la seleccién informada en el resumen no fuera correcta presiona el botén
“Eliminar autorizacion” para borrarla y realizar una nueva carga.

5.6.2. En el caso de que la seleccion informada fuera correcta presiona el botén “Versidn para
Imprimir”.

* Debera presentar en el Sector Legalizaciones la impresién de la pantalla generada.
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